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E-tjanst

Resultatrapport

Denna ifylinadsanvisning ger tips pa hur du tekniskt fyller i rapporten. Anvisningar om rapportens innehall finns i STEAs understodsguide och pa STEAs
webbsida.

Anvisningar om rapportens innehall p4 STEAs webbplats[#'.

Understddsguide p& STEAs webbplats[#'.

| resultatrapporten rapporteras innehall som motsvarar understodsansokan.

Du behdver inte spara rapporten utan den sparas automatiskt da du dandrar pa uppgifter eller forflyttar dig till foljande svarsfalt. | 6vre hornet av
rapporten ser du nar rapporten senast har sparats.

Rapporten kan fyllas i av manga anvandare samtidigt, men samma flik kan redigeras bara av en person at gangen. Nar fliken redigeras &r den last och
ovriga anvandare har inte tillgang till fliken. | flikens 6vre kant ser du om fliken &r |3st till en annan anvéndare.

Anvisning for resultatrapportering om allmant understod:

Observera att for det allmanna understodets del finns avvikande ifylinadsanvisningar for foljande flikars del: Malgrupper, Beskrivning av verksamhet och
Resultat. For det allméanna understddets del delas verksamheten in i organisationens externa och interna verksamhet. Organisationens externa
verksamhet &r till exempel intressebevakning, extern kommunikation och radgivnings- och handledningstjanster som riktar sig till malgruppen eller till
medlems-, lokal- eller regionalféreningar. Organisationens interna verksamhet ar a sin sida till exempel ekonomiforvaltning, intern kommunikation och
utveckling av personalen.

Anvisning for resultatrapportering om medlemsorganisationsunderstod:

Allman anvisning: Fyll i resultatrapporten endast om de malgrupper, verksamheter och resultat som géller verksamhet som har genomforts med hjalp
av medlemsorganisationsunderstod.

Avsnitt 3. Malgrupper som natts genom verksamheten:
Ange hér endast de personer som har natts med verksamhet som finansierats med medlemsorganisationsunderstod.

Avsnitt 4. Verksamhet och produkter:

Ange har endast de verksamheter som har genomfoérts med medlemsorganisationsunderstod. | avsnittet for verksamhet och produkter rapporteras alla
medlemsforeningars funktioner sammanlagt enligt verksamhetsform. Till exempel kan du har rapportera alla organiserade utflykter sammanlagt, inte
varje utflykt separat.

Fragan "Vilket var innehallet i verksamheterna och produkterna?”: Rapportera har for hur manga féreningar medlemsorganisationsunderstod
beviljades under rapporteringsaret.

Avsnitt 5. Uppfdljning, matare och resultat:

Fragan "Hur uppféljde, utvarderade och utvecklade man resultaten under rapporteringsaret?”: Rapportera har hur centralorganisationen foljde upp
anvandningen av medlemsorganisationsunderstdd, hur och nar de foreningar som fick understod rapporterade om anvandning av understod samt

hur centralorganisationen utnyttjar uppfoljningsinformationen.

Avsnittet som galler matare som beskriver verksamhetens resultat
Fragan "Hur fragade man?”: Valj alternativ "Med enkatformular”.
Fragan "Av hur manga samlades information in?”: Rapportera noll (0).
Fradgan "Av hur manga erhdll man information?”: Rapportera noll (0).

Fragan "Bedom hurudana de uppnadda resultaten var i férhallande till malen?”: Bedom har nyttan av medlemsorganisationsunderstoden pa basis av
centralorganisationens och de understddda féreningarnas bedéomning.

1. Basuppgifter

Fraga:

Var ordnades verksamheten?

¢ Kommun eller kommuner
Skriv namnet pa kommunen eller kommunerna dar verksamheten ordnades i svarsféltet. Systemet foreslar namn nér du borjar skriva. Bekrafta
valet av kommun genom att klicka pa kommunens namn.

¢ Landskap (ett eller flera)
Skriv namnet pa landskapet eller landskapen dar verksamheten ordnades i svarsféltet. Systemet féreslar namn nar du bérjar skriva. Bekréfta valet
av landskap genom att klicka pa landskapets namn.

e Utomlands
Vidlj detta alternativ endast om verksamheten ordnades huvudsakligen utanfor Finland.

¢ Riksomfattande
Vilj detta alternativ endast om verksamheten ordnades 6verallt i Finland eller den var tillganglig 6verallt i Finland.
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o Vilfardsomrade eller valfairdsomraden
Fyll i namnet pa det valfardsomrade eller de valfardsomraden dar verksamheten sker. Systemet féreslar namn nar du borjar skriva. Bekréafta valet
av valfardsomrade genom att klicka pa valfardsomradets namn.

Fraga:
Var verksamhetens personalresurser i enlighet med ansokan?

Ytterligare information:
Hur skiljde sig personalresurserna fran dem i ansokan?

Fraga:
Ytterligare information om rapporten ges av

Ni kan vélja vem i er organisation som ger ytterligare information angaende rapporten. Personen behéver inte ha namnteckningsratt.

e Fornamn och efternamn
e E-postadress
e Telefon

2. Frivilliga och samarbetspartner

Frivilliga

Fraga:
Fanns det frivilliga i verksamheten?

Med frivilliga avses personer som inte far I6n for sitt arbete.

Fraga:
Antal frivilliga i verksamheten

Fraga:
I vilka uppgifter fungerade de frivilliga i understodsobjektet under rapporteringsaret?

Uppge endast de uppgifter som ror verksamheten som beskrivs i denna rapport.

Samarbetspartner

Uppge hér de viktigaste samarbetspartner med tanke pa verksamhetens resultat eller med tanke pa uppnaendet av resultat.

Fraga:
Deltog samarbetspartner i verksamheten? (hogst 10)

Fraga:
Samarbetspartner

e Kommun

¢ Organisation som far understod av STEA

e Forsamling
Vilj forsamling endast om det géller en evangelisk-luthersk eller ortodox forsamling. | fraga om ovriga forsamlingar, valj da alternativet "6vrig”
och skriv férsamlingens namn i faltet for ytterligare information.

¢ Specialupptagningsomrade

¢ Vilfardsomrade

e Ovrig

Fraga:
Samarbetsformer

Du kan ange hogst tre samarbetsformer per samarbetspartner.

Fraga:
Beratta narmare om ert samarbete har
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3. Malgrupper som natts genom verksamheten

Fraga:
Det totala antalet personer som har deltagit i understodsobjektets verksamhet (planerad malgrupp och andra som har deltagit i
verksamheten)

Uppge har det totala antalet personer som har deltagit i understédsobjektets verksamhet (de som hor till malgruppen och alla andra som deltagit i
verksamheten totalt).

Exempel: Malgrupp som besokt verksamhetsstallet med 1ag troskel 650 samt studeranden som besokt stallet 350, totala antalet personer 1000.

Rapportera inte antal som géller kommunikation har, till exempel antal som natts via nattjanster, antalet mottagare av nyhetsbrev, mangden tryckta
publikationer eller 6vriga motsvarande nyckeltal. De kan rapporteras under fliken verksamhet, som svar pa fragan "Vad var verksamhetens och
resultatens innehall?”

Del:
Malgrupp

De malgrupper som ni uppgett i ansokan har dverforts till resultatrapporten. For varje malgrupp som ni uppgett i ansdkan finns ett eget avsnitt i
rapporten. De malgrupper som dverforts fran ansokan till rapporten kan inte raderas i rapporteringsskedet.

Om malgruppen har andrats eller det kommit fler malgrupper, klicka pa ikonen “"Lagg till malgrupp” som finns langre ner pa sidan och fyll i uppgifterna
dar. Om ni inte alls har haft kontakt med den avsedda malgruppen under verksamhetsaret, valj da alternativet "Malgruppen har inte natts”.

Rapportera inte antal som galler kommunikation har, till exempel antal som natts via nattjanster, antalet mottagare av nyhetsbrev, mangden tryckta
publikationer eller 6vriga motsvarande nyckeltal. De kan rapporteras under fliken verksamhet, som svar pa fragan "Vad var verksamhetens och
resultatens innehall?”

e Malgrupp
o Malgruppen ar en organisation
¢ Hur har uppgifter om antalet nadda personer samlats in?
Om ni inte alls har haft kontakt med den avsedda malgruppen under verksamhetsaret, vélj da alternativet "Malgruppen har inte natts”.

e Forverkligat antal

o Aldersgrupper och konsfordelning
Har kan du uppge alders- och kénsfordelningen for personer som hor till malgruppen, om dessa uppgifter har samlats in enligt uppdelningen i
tabellen. Det ar frivilligt att lamna dessa uppgifter.

Observera! For de allménna understddens del ska endast uppgifter om malgrupper for organisationens externa verksamhet uppges. For de allmanna

understddens del rapporteras till exempel inte deltagare i organisationens egna regelbundna moten eller deltagare i utbildningar som riktas till personal.

Fraga:
Varfor skedde det andringar i malgrupperna?

Ifall det skett &ndringar i malgrupperna i férhallande till det som uppgetts i understédsansdkan, motivera forandringarna har.

4. Verksamhet och produkter

Del:
Verksamhet eller produkt
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Fraga:

Uppge all information som ror samma verksamhet enligt verksamhetsform eller produkt. Vid behov kan du ange ytterligare information om
rapporteringssattet i delen "Vilket var innehallet i verksamheterna och produkterna?”.

Exempel 1: en kamratstodsgrupp som har haft 6 deltagare och som har samlats 10 ganger och deltagarna har antecknats i deltagarlistan vid varje
sammankomst:

o Beskrivning av verksamhet eller produkt: Kamratstodsgrupp

¢ Antal verksamheter eller produkter: 10

¢ Klass dit verksamhet och produkter hor: Gruppverksamhet

o Har malgrupp traffats ansikte mot ansikte, per telefon eller via chatten: Ja
Rapportera inte antal som géller kommunikation har, till exempel antal som natts via nattjanster, antalet mottagare av nyhetsbrev, mangden
tryckta publikationer eller 6vriga motsvarande nyckeltal.

Ansikte mot ansikte -sammankomster kan ske antingen fysiskt, pa plats eller via videosamtal pa natet. Med chatt avses all diskussion i realtid via
natet. Diskussioner kan foras antingen pa webbplats eller via program fér snabbmeddelanden.

¢ Antal sammankomster: 60
¢ Hur informationen har samlats in: Insamlad information

Exempel 2: en radgivningstelefon med 30 samtal per manad och varje uppringare har varit en separat person och samtalen &r registrerade varje gang:

¢ Beskrivning av verksamhet eller produkt: Radgivningstelefon

o Antal verksamheter eller produkter: 30

 Klass dit verksamhet och produkter hor: Radgivning eller individuellt stod

o Har malgrupp traffats ansikte mot ansikte, per telefon eller via chatten: Ja
Rapportera inte antal som géller kommunikation har, till exempel antal som natts via nattjanster, antalet mottagare av nyhetsbrev, mangden
tryckta publikationer eller 6vriga motsvarande nyckeltal.

Ansikte mot ansikte -sammankomster kan ske antingen fysiskt, pa plats eller via videosamtal pa natet. Med chatt avses all diskussion i realtid via
natet. Diskussioner kan féras antingen pa webbplats eller via program fér snabbmeddelanden.

¢ Antal sammankomster: 30
¢ Hur informationen har samlats in: Insamlad information

OBS! For det allmanna understédets del rapporteras uppgifterna bara géllande malgrupper for organisationens externa verksamhet/funktioner.
Organisationens externa verksamheter ar t.ex. intressebevakning, extern kommunikation och radgivnings- och handledningstjanster som riktas till
malgrupper eller medlems-, lokal- eller regionalforeningar.

Vilket var innehallet i verksamheterna och produkterna?

Precisera innehallet i ovannamnda verksamheter eller produkter har. Har ska du ocksa precisera de antal som ar viktigast med tanke pa verksamhetens
resultat. Vid behov kan du hér berétta ocksd om kommunikationens omfattning.

OBS! For det allmanna understodets del rapporteras har organisationens interna verksamhet/funktioner. Organisationens interna verksamhet ar t.ex.
ekonomifdrvaltning, intern kommunikation och utveckling av personalen.

5. Uppfoljning, matare och resultat

Fraga:

Hur uppfoljde, utvarderade och utvecklade man resultaten under verksamhetsaret?

Del:

OBS! For det allmanna understodets del beskrivs resultat enbart av organisationens externa verksamhet/funktioner. Organisationens externa
verksamheter &r t.ex. intressebevakning, extern kommunikation och radgivnings- och handledningstjanster som riktas till malgrupper eller medlems-,
lokal- eller regionalféreningar.

Uppnaendet av de uppstillda malen

Fraga:

Resultat i anslutning till malet kan pavisas med flera olika méatare. En métare laggs till genom att trycka pa ikonen “"Lagg till méatare”

¢ De pavisade resultaten i anslutning till malet under verksamhetsaret
o Matare som anvants for att pavisa resultat

Mataren pavisar forandringen som har skett och dess omfattning i forhallande till de mal som uppstallts i ansékan. Férandringar som beskriver
verksamhetens omfattning rapporteras under fliken Verksamhet och produkter. Datainsamlingsmetoden som anvants (t.ex. enkat eller intervju) &r inte
en matare.

Uppgifter som preciserar mataren
¢ Hur fragade man?
¢ Av hur manga samlades information in?
¢ Av hur manga erholl man information?

Vilka faktorer frimjade uppnaendet av resultaten?
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Fraga:
Vilka faktorer utgjorde ett hinder for uppnaendet av resultaten?

Fraga:
Bedom hurudana de uppnadda resultaten var i forhallande till malen

© STEA e-tjanst

Mer information om e-tjansten [’
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